4.
Hoofskerm

Die eerste skerm wat vertoon nadat die databasis oopgemaak is, is as volg:
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	No
	Kieslys opsie
	Gebruik van opsie
	Verwysing na paragraaf waar opsie omskryf word:

	4.1
	Lede Data
	Die opsie word gebruik om die data van alle lede vas te lê.


	Paragraaf 6

	4.2
	ABC Verslae
	Hierdie opsie lys standaard verslae wat gekies kan word ten einde ABC verwante data van lede uit die stelsel te bekom.
	Paragraaf 7

	4.3
	Kommando Inligting
	Hierdie opsie word gebruik om die inligting van die kommando en die kommandodagbestuur op te stel.
	Paragraaf 5

	4.4
	Verslae van huidige lede
	Hierdie opsie lys standaard verslae wat gekies kan word ten einde data van huidige lede vanuit die stelsel te bekom.
	Paragraaf 8

	4.5
	Verslae van oud lede
	Hierdie opsie lys standaard verslae wat gekies kan word ten einde data van oud lede vanuit die stelsel te bekom.
	Paragraaf 9

	4.6
	Finansiele verslae
	Hierdie opsie lys standaard verslae wat gekies kan word ten einde finansiële inligting lede vanuit die stelsel te bekom.
	Paragraaf 10

	4.7
	Vorms, Ekstra Verslae
	Hierdie opsie lys addisionele verslae wat gekies kan word.
	Paragraaf 11

	4.8
	Sluit Databasis
	Hierdie opsie word gebruik om die databasis te verlaat. 
	


5.
Kommando inligting.

5.1
Inleiding 

Die opsie om die kommando inligting op te stel bevat die volgende opsies op die kieslys:
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	Kieslys opsie
	Gebruik van opsie
	Verwysing na paragraaf waar opsie omskryf word:

	Kommando Inligting
	Hierdie opsie word gebruik om die inligting van die kommando en die kommandodagbestuur op te stel.
	Paragraaf 5.2

	Kontak inligting vir die Kommando
	Verslag met inligting van die kommando
	Paragraaf 5.3

	Offisierelys
	Hierdie opsie word gebruik om die offisiere van die kommando se naam en van vas te lê. Die inligting in hierdie lys word weer in ‘n kieslys vertoon op die data van jeuglede skerm. Die kieslys dra by dat die data van die offisiere korrek vasgelê word in die databasis 
	Paragraaf 5.4

	Offisiere Inligting
	Verslag met inligting van die offisiere
	Paragraaf 5.5

	Kontak Inligting per Graad
	Verslag 
	Paragraaf 5.6

	Skole in omgewing
	Hierdie opsie word gebruik om die inligting van die skole in die omgewing vas te lê. Die inligting in hierdie lys word weer in ‘n kieslys vertoon op die data van jeuglede skerm. Die kieslys dra by dat die data deurlopend korrek vasgelê word in die databasis 
	Paragraaf 5.7

	Gebiedskamp name
	Hierdie opsie word gebruik om die inligting van die skole in die omgewing vas te lê. Die inligting in hierdie lys word weer in ‘n kieslys vertoon op die data van jeuglede skerm. Die kieslys dra by dat die data deurlopend korrek vasgelê word in die databasis 
	Paragraaf 5.8

	Terug na hoofkieslys
	Hierdie opsie word gebruik die kieslys te verlaat en terug te keer na die hoofkieslys.  
	


5.2
Kommando inligting

Hierdie opsie word gebruik om die inligting van die kommando en die kommandodagbestuur op te stel.

Historiese inligting van die kommando kan ook hier vasgelê word. 

Die kommandobestuur moet ‘n besluit neem oor hoeveel jare terug se data hier vasgele moet word. Dit word aanbeveel dat daar by die data van 2010/2011 begin word aangesien dit die begin van die volgende siklus van verkiesings was. 
Dit word verder voorgestel dat inligting slegs verander word wanner sleutelpersone verander, maw KL, AKL Admin

Die skerm lyk as volg:
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Voltooi die velde soos van toepassing. Gebruik die “tab” sleutel om tussen die velde te beweeg.

	Veld
	Omskrywing

	Jaar
	Huidige jaar wat die bestuur dien

	Straat & Posadres
	Vul in

Wenk: indien die adres inligting in 3 rye onder mekaar moet vertoon. gebruik “Ctrl+Enter” om na volgende ry te spring.

	Kommandoleier
	Vul die naam en van van Kommandoleier in

	Tel
	Gebruik die telefoon nommer waar die Kommandoleier meestal gekontak kan word. Hierdie nommer moet ook aan die gebiedskantoor deurgegee word en hierdie nommer verskyn ook op die webblad.

	Faks
	Die faks nommer is opsioneel, ten sy die gebiedskantoor inligting gereeld per faks aan die kommando moet verskaf.

	Epos
	Verskaf die e-pos adres waar die inligting vir die kommando gelees word. Dus sal die gebiedskantoor alle korrespondensie vir die betrokke kommando aan hierdie adres versend. 

	AKL Naam
	Verskaf ‘n naam van ‘n addisionele AKL (Buiten AKL Admin en AKL Fin) wat gekontak kan word. 

	Tel
	Gebruik telefoon nommer waar die AKL meestal gekontak kan word. Hierdie nommer moet aan gebiedskantoor gegee word en verskyn ook op die webblad.

	Faks
	Die faks nommer is opsioneel, ten sy die gebiedskantoor inligting gereeld per faks aan die kommando/AKL moet verskaf.

	Epos
	Verskaf die e-pos adres waar die betrokke AKL die inligting lees. Dus sal die gebiedskantoor alle korrespondensie vir die betrokke AKL aan hierdie adres versend.

	AKL Admin
	

	Tel
	Gebruik telefoon nommer waar die AKL Admin meestal gekontak kan word. Hierdie nommer moet aan gebiedskantoor gegee word en verskyn ook op die webblad.

	Faks
	Die faks nommer is opsioneel, tensy die gebiedskantoor inligting gereeld per faks aan die kommando/AKL moet verskaf.

	Epos
	Verskaf die e-pos adres waar die betrokke AKL Admin die inligting lees. Dus sal die gebiedskantoor alle korrespondensie vir die betrokke AKL aan hierdie adres versend.

	AKL Fin
	

	Tel
	Gebruik tel nommer waar die AKL Fin meestal gekontak kan word. Hierdie nommer moet aan gebiedskantoor gegee word en verskyn ook op die webblad.

	Faks
	Die faks nommer is opsioneel, ten sy die gebiedskantoor inligting gereeld per faks aan die kommando/AKL moet verskaf.

	Epos
	Verskaf die e-pos adres waar die betrokke AKL Fin die inligting lees. Dus sal die gebiedskantoor alle korrespondensie vir die betrokke AKL aan hierdie adres versend.


Nadat laaste epos ingevul sal kursor na jaarveld spring. As weer Tab spring na area onder blou streep. Die finansiële inligting van die betrokke jaar kan ingevul word indien die finansies ook deur die stelsel beheer wil word.

Hierdie is die standaard inligting wat op die kommando van toepassing is vir die betrokke jaar.

	Veld 
	Omskrywing

	KOM Datum
	Verskaf die datum in enige formaat 

DD-MMM-YY

CCYY-MM-DD

MMMM

	KOM Koste
	Sleutel die bedrag in. Die bedrag opsioneel as ander finansiele stelsel gebruik word.

	Kom Keurdatum
	Kies die datum waarop die gelde inbetaal moet wees.


Ledegelde:

	Provinsie
	Sleutel bedrag wat aan gebiedskantoor oorbetaal word (jaarliks vasgestel deur Gebiedsbestuur en Hoofbestuur)

Wenk: Sleutel net numeriese waardes in – as 5, sal dit herlei word na “R5.00”

	Oord
	Sleutel bedrag in vir oord fondse indien van toepassing

	Kommando
	Sleutel bedrag vir kommando fondse waar nodig

	Ledegeld
	Sleutel die finale bedrag vir ledegelde in
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As weer tab spring na rekord 2 van 2 waar die volgende jaar se inligting ingesleutel kan word.

5.3
Kontak inligting van die kommando

Hierdie is ‘n verslag wat die besonderhede van die kommando soos in par 5.2 vasgelê, vertoon.

5.4
Offisierelys

Hierdie opsie word gebruik om die offisiere van die kommando se naam en van vas te lê. Die inligting in hierdie lys word weer in ‘n kieslys vertoon op die data van jeuglede skerm. Die kieslys dra by dat die data van die offisiere korrek vasgelê word in die databasis. Die skerm lyk as volg:
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Sleutel die naam en van van die offisiere (wat aan ‘n span gekoppel word) van die kommando in. Die rekords sal elke keer oorrol/aanskuif as die “tab” sleutel geklik word. Die stelsel sorteer die name outomaties alfabeties op die eerste karakter. (Sorteer outomaties van A – Z)

5.5
Offisiere Inligting

Hierdie is ‘n verslag met inligting van die offisiere (soos vasgelê in die vorige opsie). Die inligting kan ingevul word volgens die “kiesboksie” of ‘n “*” kan ingesleutel word om al die inligting wat reeds in die databasis is, te selekteer vir die verslag.

5.6
Kontak Inigting per graad

Hierdie is ‘n verslag wat die kontak inligting per graad vertoon. Die inligting kan ingevul word volgens die “kiesboksie” of ‘n “*” kan ingesleutel word om al die inligting wat reeds in die databasis is, te selekteer vir die verslag.

5.7
Skole in die omgewing

Hierdie opsie word gebruik om die inligting van die skole in die omgewing vas te lê. Die inligting in hierdie lys word weer in ‘n kieslys vertoon op die data van jeuglede skerm. Die kieslys dra by dat die data deurlopend korrek vasgelê word in die databasis
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Kliek en tab na die volgende veld
enter maak ‘n volgende reel waarop data gesleutel kan word 

5.8
Gebiedskamp name

Hierdie opsie word gebruik om die inligting van die skole in die omgewing vas te lê. Die inligting in hierdie lys word weer in ‘n kieslys vertoon op die data van jeuglede skerm. Die kieslys dra by dat die data deurlopend korrek vasgelê word in die databasis
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Kliek/tab en enter om na die volgende veld te beweeg. Die data word outomaties van A – Z gesorteer.

5.9
Terug na hoofkieslys

Hierdie opsie word gebruik die kieslys te verlaat en terug te keer na die hoofkieslys.  

